
INSTRUCTIVO DE LLENADO

Para las solicitudes de los proyectos del tipo de apoyo “Fomento a

MIPYMES" en la modalidad de apoyo específico “Apoyos para la

comercialización de productos y servicios", de la CONVOCATORIA:

“ESTÍMULO PARA LA 

CERTIFICACIÓN DE EMPRESAS 

EXPORTADORAS”



R E C O M E N D A C I O N E S

Se recomienda leer y tener a la mano los siguientes documentos:

- Convocatoria
- Constancia de Situación Fiscal

- Identificación oficial
- Factura (s) y /o Cotizaciones 



FORMATO DE SOLICITUD



El contenido de esta sección será llenada únicamente por el personal de la 

Secretaria de Desarrollo Económico y del Trabajo

FORMATO DE SOLICITUD



Nombre completo: En esta casilla se colocará el nombre completo de la persona que solicita el apoyo,

sin abreviaturas, tal cual como se encuentra escrito en su identificación oficial, además, se debe

seleccionar con una “X” la casilla que corresponda al cargo que ocupa en la empresa.

Jessica Alejandra Plasencia Hernández 

x

Cargo: En esta casilla se colocará el cargo del solicitante dentro de la empresa.

• Persona Moral: En el Acta constitutiva o poder notarial; Apartado de los ACUERDOS.

• Persona Física con actividad empresarial: Se recomienda usar el cargo de Dueño(a) o Propietario(a).

Propietario

Medios de contacto: Se recomienda colocar un número de teléfono y un número de celular que se

encuentren vigentes y que sean del solicitante, así como un correo electrónico, que el solicitante pueda

revisar con frecuencia.

777 313 07 15 777 321 77 21

jessica.plasencia@gmail.com
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Denominación o Razón Social : En esta casilla se colocará la misma información de la Constancia de Situación Fiscal.

Jessica Alejandra Plascencia Hernández 

Registro Federal de Contribuyentes (RFC) : En esta casilla colocará la misma información de la Constancia de Situación Fiscal.
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Giro o actividad económica: En esta casilla se colocará la misma información de la Constancia de Situación Fiscal, del 

apartado “Actividades económicas”, usando la actividad principal, o aquella por la que esta solicitando el apoyo.

Comercio al por menor en tiendas de 

abarrotes, ultramarinos y misceláneas.

Sector: Actividad que desempeñe la empresa, solo pondrá ser una de las siguientes opciones; Industria, Comercio o 

Servicios. (Art.28 LDES)

Comercio

Nacionalidad: Mexicana             

Mexicana

Municipio donde se situara la inversión: Especificar el municipio de la dirección fiscal.

Cuernavaca

Tamaño de la empresa por numero de trabajadores: Seleccionar una de las siguientes opciones Micro, Pequeña o Mediana.

x
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Domicilio de la empresa: Especificar cual es el domicilio donde se encuentra ubicada la

empresa, siguiendo la estructura de llenado como especifica cada apartado, en algunos

casos el domicilio de la empresa y el domicilio fiscal pueden ser el mismo.

CentroBabilonia #15 Cuernavaca62000

Domicilio Fiscal: En esta casilla se colocara la misma información del apartado “Datos de

ubicación” de su Constancia de Situación Fiscal, siguiendo la estructura de llenado como

especifica cada apartado.

CentroCamino Real #13 Cuernavaca62000
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Apoyo para la comercialización de productos y servicios

1
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-

Tipo de apoyo directo: En este apartado se colocará el siguiente nombre: Fomento a MIPYMES.

Tipo de apoyo especifico: En este apartado se colocará el siguiente nombre: Apoyo para la adquisición

de maquinaria y equipo.

Empleos: Colocar el numero de empleos de acuerdo a la propuesta del solicitante.

• Generados: Se recomienda no colocar una cantidad en este apartado, toda vez que los empleos

generados, están sujetos a ser comprobados.

• Conservados: Si usted cuenta con registro patronal, se deberá colocar la cantidad de empleados

registrados, en caso de no contar con registro patronal, se deberá colocar la cantidad de 1

Fomento a MIPYMES



Fuentes y montos de financiamiento: Estas casillas se deben llenar con la información financiera que se encuentra

en la propuesta de su proyecto, misma que será elaborada con los datos de las facturas o recibos que lo integran.

A través del FIFODEPI en esta convocatoria, existe un monto máximo al que un solicitante podrá aspirar, dicho monto

asciende a la cantidad de $15,000.00 (Quince mil pesos 00/100 M.N.) que representa un 85%, el 15% restante será

una aportación del solicitante, el monto corresponderá a la diferencia del costo de la certificación, recordando que en

la modalidad de reembolso la aportación del solicitante es simbólica, toda vez que, se entiende que, todo el recurso

presentado como comprobación ya fue erogado y por lo tanto el solicitante ya puso su aportación.

$15,000.00

$2,647.06

$17,647.06

En caso de que su proyecto supere el monto del ejemplo, la diferencia será aportada por el solicitante, si el

monto es menor al del ejemplo se mantendrán los porcentajes de aportación expuestos previamente.
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Para fines prácticos colocar el monto real con respecto del total de las facturas



Se deberán marcar con una “x” los campos de los documentos que aplican y acompañan la solicitud en la

columna con el nombre: “Aplica”, en el ejemplo, se marcan los campos de los documentos que aplican

para una persona Física, en la modalidad “Reembolso”.

El funcionario que reciba la solicitud marcara con una “x” en la columna con el nombre: “Entrega” los 

documentos que realmente acompañan la solicitud, por lo tanto, usted NO debe llenar ese apartado.

x

x

x
x
x
x
x
x

x
x
x

x
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El formato de solicitud se debe llenar en computadora, imprimir, firmar y 

luego escanear, para integrar a su expediente, evitar poner firmas digitales

Se deberá escribir a puño y letra del solicitante el nombre y proceder firmar

PLASENCIA<HERNANDEZ<JESSICA<ALEJANDRA
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DUDAS Y COMENTARIOS

Todas las convocatorias y formatos están publicados en 

https://fifodepi.morelos.gob.mx/convocatorias

La recepción de solicitudes deben ser presentadas al correo electrónico 

fifodepi@morelos.gob.mx

Los programas del FIFODEPI son gratuitos y está estrictamente prohibido solicitar o 

recibir pago alguno por su gestión

Atención telefónica a través del teléfono 777 243 4103 y 777 242 9948 en un horario de 

10:00 a 14:00 Hrs. de Lunes a Viernes.

Podrá consultar información en la Dirección General del FIFODEPI y la 

Secretaría de Desarrollo Económico y del Trabajo.

https://fifodepi.morelos.gob.mx/convocatorias
mailto:fifodepi@morelos.gob.mx

